УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 
Пряжинского национального 
муниципального района 

от   _21.06.2016 г.  № 355  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки  субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Поддержка субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных  программ» (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и действий Администрации Пряжинского национального муниципального района, а также  порядок взаимодействия ее структурных подразделений, должностных лиц с заявителями, органами государственной власти, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги – Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальной программы (далее – муниципальная услуга).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства, 

– отвечающие требованиям, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 года  №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории Пряжинского национального муниципального района;

- не находящиеся в стадии ликвидации, реорганизации или банкротства;

            - не имеющие просроченной задолженности по налоговым и иным обязательствам в бюджетную систему Российской Федерации.

1.3. Финансовая поддержка предусматривает следующие мероприятия:

      Начинающим субъектам малого предпринимательства оказывается финансовая поддержка в виде предоставления гранта на создание собственного дела - субсидии индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам - производителям товаров, работ и услуг, предоставляемые на безвозмездной и безвозвратной основе на условиях долевого финансирования целевых расходов по регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, расходов, связанных с началом предпринимательской деятельности.

 Грант начинающему субъекту малого предпринимательства на создание собственного дела - субсидия индивидуальному предпринимателю и юридическому лицу - производителю товаров, работ и услуг, предоставляемая на безвозмездной и безвозвратной основе на условиях долевого финансирования расходов, связанных с началом предпринимательской деятельности (далее - грант).

Грант предоставляется с учетом следующих условий:

- грант предоставляется только впервые зарегистрированному и действующему менее 1 года (на дату подачи заявки) на территории Пряжинского национального муниципального района  субъекту малого предпринимательства;

- субъект малого предпринимательства осуществляет деятельность на территории Пряжинского национального муниципального района,  состоит на учете в налоговом органе в установленном законодательством порядке и отвечает требованиям Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- размер гранта не превышает 500 тыс. рублей на одного получателя поддержки;


- грант предоставляется после прохождения индивидуальным предпринимателем, руководителем юридического лица, претендующим на получение гранта, краткосрочного обучения основам предпринимательской деятельности в образовательных учреждениях и образовательных организациях, созданных в иных организационно-правовых формах, а также в научных организациях, реализующих в соответствии с законодательством Российской Федерации основные и (или) дополнительные образовательные программы и имеющих лицензию на ведение образовательной деятельности, а также при наличии бизнес-проекта. Прохождение индивидуальным предпринимателем или руководителем юридического лица краткосрочного обучения не требуется для начинающих предпринимателей, имеющих диплом о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профессиональной переподготовке), а также получивших высшее образование, в программе которого предусмотрено изучение дисциплин экономической направленности (экономическая теория, основы предпринимательской деятельности, управление производством, микроэкономика и другие) общей продолжительностью не менее 72 часов;

- грант предоставляется в случае подтверждения субъектом малого предпринимательства вложения (осуществления затрат) собственных средств в размере не менее 25 процентов от размера получаемого гранта на реализацию бизнес-проекта на дату подачи заявления о предоставлении гранта;

- гранты субъектам малого предпринимательства, осуществляющим розничную и оптовую торговлю, должны составлять не более 20 процентов от общей суммы субсидии, выделенной из бюджетов различных уровней на предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства на создание собственного дела.

Приоритетные целевые группы учредителей малых предприятий (индивидуальных предпринимателей) - получателей грантов - зарегистрированные безработные, работники, находящиеся под угрозой массового увольнения (установление неполного рабочего времени, временная приостановка работ, предоставление отпуска без сохранения заработной платы, мероприятия по высвобождению работников); военнослужащие, уволенные в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил Российской Федерации; молодые семьи, имеющие детей, в том числе неполные молодые семьи, состоящие из 1 (одного) молодого родителя и 1 (одного) и более детей, при условии, что возраст каждого из супругов либо 1 (одного) родителя в неполной семье не превышает 35 лет, неполные семьи, многодетные семьи, семьи, воспитывающие детей-инвалидов.

Грант предоставляется субъекту малого предпринимательства на финансирование следующих затрат, предусмотренных бизнес-проектом:

- приобретение основных средств, за исключением недвижимости, относящейся к жилищному фонду, земельных участков, легковых автомобилей;

- расходов по регистрации субъекта малого предпринимательства, к которым относятся: государственная пошлина за государственную регистрацию юридического лица; государственная пошлина за государственную регистрацию физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; государственная пошлина за свидетельствование подлинности подписи, если такое свидетельствование обязательно в соответствии с законодательством Российской Федерации на банковских карточках и на заявлениях о регистрации юридических лиц; оплата услуг по изготовлению печати (при наличии печати); расходы на открытие расчетного счета при регистрации субъекта малого предпринимательства.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

         2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных  программ».

        2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу:

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Пряжинского национального муниципального района. Административные процедуры и административные действия выполняются специалистами Управления экономики, контактный телефон специалистов: 8(814-56) 3-22-85.

Контактная информация об Администрации:

Почтовый адрес: 186120, пгт Пряжа, ул.Советская, д.61

Официальный сайт: http://pryazha.karelia.info

Адрес электронной почты: priagad@onego.ru
Телефон приемной Администрации: 8 (814-56) 3-12-08, факс 8 (814-56) 3-12-08
Режим работы:

Понедельник – четверг с 09.00 до 17.15, обед с 13.00 до 14.00

Пятница: с 09.00 до 17.00, обед: с 13.00 до 14.00

Выходные дни: суббота, воскресенье.
         2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ или мотивированного отказа в  предоставлении поддержки (далее – отказ в предоставлении поддержки).

         2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги  определяется не более 90 дней и начинает исчисляться с даты подачи объявления в газете  "Наша жизнь" и на официальном сайте Администрации Пряжинского национального муниципального района
(priagad@onego.ruhttp:// 
) о проведении конкурса (о начале приема заявлений на получение  поддержки от субъекта малого и среднего предпринимательства).

         2.5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги по предоставлению поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ на территории Пряжинского национального муниципального района осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 года №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

              - Уставом  Пряжинского  национального муниципального района.
              - Муниципальной программой «Развитие малого и среднего предпринимательства в Пряжинском национальном муниципальном районе на 2014 – 2018 годы», утвержденной Постановлением Администрации Пряжинского национального муниципального района № 1506 от 01.09.2014 г.
              2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
              Для получения муниципальной услуги по предоставлению поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ заявитель подает в Администрацию Пряжинского национального муниципального района заявку, состоящую из следующих документов заверенных Претендентом (для индивидуальных предпринимателей – подписью индивидуального предпринимателя-Претендента (с расшифровкой подписи) и датой заверения; для юридического лица – подписью руководителя Претендента (с расшифровкой подписи), печатью организации - Претендента и датой заверения):

а) заверенные Претендентом (для индивидуальных предпринимателей - подписью индивидуального предпринимателя-Претендента (с расшифровкой подписи) и датой заверения; для юридического лица - подписью руководителя Претендента (с расшифровкой подписи), печатью организации-Претендента и датой заверения):

- письменное заявление о предоставлении гранта с подтверждением объема собственных средств, вложенных в реализацию бизнес-проекта, и необходимого объема средств для начала собственного дела по форме, устанавливаемой Администрацией Пряжинского национального муниципального района, размещенной вместе с извещением о начале приема документов на официальном сайте Пряжинского национального муниципального района в сети Интернет http://pryazha.karelia.info и интернет-ресурсе Министерства экономического развития Республики «Портал для малого и среднего бизнеса» (www.msb.karelia.ru). Показатели реализации бизнес-проекта, указанные Претендентом в заявлении о предоставлении гранта, должны соответствовать показателям бизнес-проекта;

- копии учредительных документов;

- копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

- справку об отсутствии задолженности по выплате заработной платы наемным работникам и об установлении размера заработной платы наемных работников не ниже прожиточного минимума;

- справку, подтверждающую, что в отношении Претендента не возбуждено дело о несостоятельности (банкротстве) и не введена процедура банкротства в установленном законодательством порядке, а также об отсутствии процедур ликвидации или реорганизации (по состоянию на месяц подачи заявки);

б) справку налогового органа и внебюджетных фондов на последнюю отчетную дату об отсутствии у Претендента просроченной задолженности по налогам и сборам, страховым взносам, пеням и иным обязательствам в  бюджетную и внебюджетную системы Российской Федерации;

в)  выписку из Единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей, датированную месяцем подачи заявки.  В случае если указанный документ не представлен заявителем, то по межведомственному запросу Администрация Пряжинского национального муниципального района запрашивает данный документ самостоятельно в налоговом органе;

г) документ, свидетельствующий о том, что индивидуальный предприниматель, руководитель юридического лица бизнес-проекта, претендующий на получение гранта, прошел обучение основам предпринимательской деятельности и (или) диплом о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профессиональной переподготовке), в программе которого предусмотрено изучение дисциплин экономической направленности (экономическая теория, основы предпринимательской деятельности, управление производством, микроэкономика и другие) общей продолжительностью не менее 72 часов.

д) бизнес-проект предпринимательской деятельности Претендента;

е) документы, подтверждающие собственные вложения Претендента в бизнес-проект в размере не менее 25 % от размера получаемого гранта;

ж) документы, подтверждающие принадлежность учредителей малого предприятия или индивидуального предпринимателя к приоритетным целевым группам на момент регистрации малого предприятия или индивидуального предпринимателя (только для грантов, указанных в подпункте «а» настоящего пункта):

- для зарегистрированных безработных граждан - справку о регистрации в качестве безработного в Пряжинском национальном муниципальном районе  из службы занятости населения. В случае если указанный документ не представлен заявителем, то по межведомственному запросу Администрация Пряжинского национального муниципального района запрашивает данную информацию самостоятельно из службы занятости Пряжинского района;

- для работников, находящихся под угрозой массового увольнения - справку от работодателя:

об установлении неполного рабочего времени,

о временной приостановке работ,

о предоставлении отпуска без сохранения заработной платы,

о проведении мероприятий по высвобождению работников;

- для военнослужащих, уволенных с военной службы с зачислением в запас Вооруженных Сил Российской Федерации (при сроке службы не менее 10 календарных лет) - копию военного билета.

Администрация Пряжинского национального муниципального района в отношении Претендента оформляет выписку из Единого государственного реестра юридических лиц – для юридических лиц или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – для индивидуальных предпринимателей с сайта Федеральной налоговой службы (http://nalog.ru), которая входит в состав заявки.

Администрация Пряжинского национального муниципального района запрашивает информацию у налогового органа, территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации и территориального органа Фонда социального страхования Российской Федерации об исполнении Претендентом обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, справку о регистрации в качестве безработного из службы занятости населения.
        2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

        2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Основаниями для отказа в предоставлении государственной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям инфраструктуры являются:

1) непредставление документов, определенных соответствующие Программой развития малого и среднего предпринимательства, или представление недостоверных сведений и (или) документов;

2) невыполнение условий оказания поддержки;

3) в случае если ранее в отношении заявителя - субъекта малого, среднего предпринимательства было принято решение о предоставлении аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли.

4) в случае если с момента признания субъекта малого, среднего предпринимательства, допустившим нарушение порядка и условий предоставления финансовой поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования бюджетных средств, прошло менее чем три года;

5) в случае превышения суммы запрашиваемых субсидий и грантов над лимитами бюджетных ассигнований, доведенных Администрации Пряжинского национального муниципального района на мероприятия Программы на соответствующий финансовый год;

6) в случае наличия у субъекта малого и среднего предпринимательства задолженности по налогам, сборам, страховым взносам, пеням и налоговым санкциям по состоянию на первое число месяца, в котором направлена заявка о предоставлении гранта;

7) в случае отказа субъекта малого и среднего предпринимательства, в отношении которого принято решение о предоставлении поддержки, предоставить в Администрацию Пряжинского национального муниципального района отчет получателя поддержки на момент оказания поддержки, а также ежегодно в течение последующих трех календарных лет.

В ходе реализации мероприятий Администрацию Пряжинского национального муниципального района может устанавливать дополнительные условия и требования предоставления государственной поддержки.

  Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным настоящим пунктом, не допускается.

        Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является письменное обращение заявителя о приостановлении выдачи поддержки.

        2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

      2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

       2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день. 

      2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

                Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

                Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.

                Для ожидания приема заявителям отводится место, оборудованное стульями.

                Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, столом, письменными принадлежностями для возможности оформления документов.

       2.13. Показатели доступности муниципальных услуг:
Заявление также может быть подано по почте, при личном приеме. 
Информация о порядке  предоставления муниципальной услуги размещена на официальном сайте  Пряжинского национального муниципального района.
Качество оказания муниципальной услуги
 2.13.1. Заявитель имеет право:

получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной  услуги;

получать полную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц органов в административном и (или) судебном порядке.

2.13.2  Основным количественным показателем доступности муниципальной услуги является доля случаев предоставления муниципальной  услуги с нарушением сроков регистрации от общего количества принятых заявлений.

2.13.3 Основным качественным показателем является степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации), доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.
2.13.4. Показателями качества оказания муниципальной услуги являются:

- оказание услуги в соответствии со сроками, предусмотренными настоящим административным регламентом;

- отсутствие обоснованных жалоб на качество предоставления муниципальной услуги. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

    3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием документов заявителя;

- рассмотрение заявки о предоставлении поддержки и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям;

- вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и среднего предпринимательства поддержки;

- предоставление субъекту малого и среднего предпринимательства поддержки.

     3.2. Прием документов заявителя.

    3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию Пряжинского национального муниципального района с заявлением о предоставлении поддержки с приложением документов указанными в пункте 2.6. настоящего Регламента. 
При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, основанием для начала исполнения административной процедуры является день поступления в администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

     3.2.2. Заявление регистрируется в соответствии с установленными правилами делопроизводства, направляется Главе Администрации Пряжинского национального муниципального района для визирования и дальнейшего направления исполнителю.

     3.2.3. Продолжительность административной процедуры не более 3 рабочих дней.

        3.3. Рассмотрение заявки о предоставлении поддержки и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям.

      3.3.1. Специалист Управления экономики, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет правильность оформления документов, представленных заявителем, достоверность содержащихся в них сведений и выносит на рассмотрение Комиссии по рассмотрению вопросов в рамках муниципальной программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Пряжинском национальном районе на 2014 – 2018 годы».

     3.3.2. Продолжительность административной процедуры составляет не более 30 дней с даты окончания приема заявок.

        3.4. Вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и среднего предпринимательства поддержки.
     3.4.1. Основанием для начала административной процедуры являются документы, подготовленные для рассмотрения и вынесения решения и переданные в Комиссию.            

     3.4.2. Комиссия рассматривает представленные заявки и прилагаемые к ним  конкурсные документы осуществляет оценку соответствия субъектов малого и среднего предпринимательства условиям предоставления поддержки и установленным требованиям Федерального Закона и Программы, выносит решение о возможности (невозможности) предоставить поддержку субъектам малого и среднего предпринимательства и определяет ее размер. При принятии решения Комиссия оценивает эффективность предоставленного бизнес-проекта. Основными критериями оценки заявки являются: увеличение объема выпускаемой продукции, оказываемых услуг в течение двух лет с начала реализации бизнес-проекта; уровень обеспеченности собственными средствами на реализацию бизнес-проекта; увеличение количества рабочих мест в течение двух лет с начала реализации бизнес-проекта; увеличение налоговых отчислений в бюджет в течение двух лет с начала реализации бизнес-проекта.
 Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) гранта принимается Комиссией не позднее чем через 30 рабочих дней с момента окончания приема заявок и оформляется протоколом. Предоставление грантов осуществляется в пределах утвержденных лимитов бюджетных средств. Комиссия правомочна принимать решения при участии в голосовании не менее половины ее членов. Все решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов решающим является голос председателя Комиссии. Выписка из протокола направляется Претенденту в течение пяти рабочих дней от даты принятия решения Комиссией.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляют Глава Администрации (заместитель Главы Администрации), начальник Управления экономики, специалисты Управления экономики, которые являются ответственными за предоставление муниципальной услуги. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

        Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы администрации) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги).
        Решение о проведение внеплановой проверки принимает Глава Администрации или уполномоченное им должностное лицо Администрации. Цель внеплановой проверки формулируется инициатором ее проведения.

        Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты Администрации. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

        При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

        По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством. 

5. «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездей-ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц или муниципальных служащих»
5.1 Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц Администрации, специалистов Администрации в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой в Администрацию, в том числе в следующих случаях:

5.1.1 нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

5.1.2 нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3 требование у заявителя документов, не предусмотренных в настоящем Административном регламенте, для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4 отказ в приеме документов у заявителя;

5.1.5 отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом; 

5.1.6 затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

5.1.7 отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2 Жалоба подается в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба на решения, принятые руководителем Органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при наличии) либо в слу-              чае его отсутствия рассматривается непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3 Жалоба может быть направлена по почте, на официальный сайт Пряжинского национального муниципального района, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4 Жалоба должна содержать:

5.4.1 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуга, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2 фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. 

5.4.4 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5 Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации,  должностного лица Администрации  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6 По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:

5.6.1 удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом, а также в иных формах;

5.6.2 отказ в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявители имеют право в соответствии с законодательством Российской Федерации на обжалование решений, в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд, в установленном законом порядке. 

Приложение № 1 

К  Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление поддержки субъектам малого 
и среднего предпринимательства в рамках 

реализации муниципальных  программ»
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Начало предоставления муниципальной услуги:

Заявка о предоставлении муниципальной услуги



	Прием и регистрация документов заявителя



	Рассмотрение заявки о предоставлении поддержки и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям




	Проверка представленных документов, рекомендация  о возможности (невозможности) предоставления муниципальной услуги, рассмотрение заявки
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«Предоставление поддержки субъектам малого 
и среднего предпринимательства в рамках 

реализации муниципальных  программ»
В _____________________________

_______________________________

От_____________________________

(наименование организации/ 

_______________________________

индивидуального предпринимателя)
Заявление о предоставлении гранта начинающему субъекту малого предпринимательства на создание собственного дела

       Прошу Вас предоставить грант 
_____________________________________________________________________________

(начинающему субъекту малого предпринимательства на создание собственного дела

________________________________________________________________ (далее – грант)
для реализации бизнес-проекта  -

_____________________________________________________________________________
(наименование бизнес-проекта)

1. Информация о Претенденте на получение гранта

(по состоянию на «_______»_____________20__ года)

	Полное наименование Претендента на получение гранта (наименование организации/ИП)
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя 
	

	ИНН
	

	ОГРН/ОГРНИП
	

	СНИЛС
	

	Дата государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя, главы крестьянско-фермерского хозяйства в налоговых органах  
	

	Муниципальное образование Республики Карелия (место  осуществления  деятельности)
	

	Почтовый адрес


	

	Телефон
	

	Факс
	

	E-mail
	

	Принадлежность Претендента к субъектам 
малого предпринимательства (микро, малое, ИП)

 (указать принадлежность в соответствии с критериями, установленными статьей 4  Федерального закона от 2.07.2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»)
	

	Наименование производимой на момент обращения за получением гранта продукции (услуг)
	

	Вид экономической деятельности,   осуществляемый Претендентом при реализации данного бизнес-проекта (в соответствии с ЕГРЮЛ/ЕГРИП Претендента, с указанием кода и его расшифровкой)
	


2. Таблица показателей
	Наименование
	Единицы

измерения
	Величина

	Финансовые ресурсы для реализации бизнес-проекта – всего,

из них: 
	тыс. руб.
	

	собственные средства, вложенные в бизнес-проект, не менее 25% от размера гранта

 (не ранее даты регистрации Претендента)
	тыс. руб.
	

	средства государственной поддержки (гранта), необходимые для реализации бизнес-проекта

(не более 300 тыс.руб. – грант начинающему субъекту малого предпринимательства на создание собственного дела)
	тыс. руб.
	

	Доля вложения (осуществления затрат) собственных средств от размера гранта

(отношение суммы собственных средств, вложенных в проект, к сумме средств государственной поддержки (гранта) х 100%)
	%
	

	Увеличение объёма выпускаемой продукции/оказываемых услуг (за точки отсчета принимаются: начало реализации бизнес-проекта  и достижение окупаемости бизнес-проекта с использованием гранта) *
	%
	

	Увеличение количества рабочих мест (за точки отсчета принимаются: начало реализации бизнес-проекта  и достижение окупаемости бизнес-проекта с использованием гранта)*
	ед.
	

	Увеличение налоговых отчислений в бюджет (за точки отсчета принимаются: начало реализации бизнес-проекта  и достижение окупаемости бизнес-проекта с использованием гранта)*
	%
	


__________________

*Указанные данные соответствуют данным финансового плана бизнес-проекта.
Подтверждаю принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации".

Полноту и достоверность сведений, указанных в заявлении о предоставлении гранта, гарантирую.

Претендент на получение гранта__________________________  ______________________________
                               (подпись)        (расшифровка подписи)
МП








«___»_____________20__г.
Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги





нет





да





Письмо заявителю об отказе в предоставлении услуги





Заключение договора о предоставлении услуги





Перечисление денежных средств








