
[image: image1.png]



Республика Карелия

Karjalan Tazavaldu
Администрация Пряжинского национального муниципального района

Priäžän kanzallizen piirin hallindo

                                              ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«26» мая  2021 г.


         № 283
                                                  пгт Пряжа

                                                Priäžän kylä

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории и (или) утверждение документации по планировке территории»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением Правительства Республики Карелия от 15.02.2012 года     № 50-П «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг»,
администрация Пряжинского национального муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории и (или) утверждение документации по планировке территории».
2. Признать утратившими силу постановление администрации Пряжинского национального муниципального района от 25.12.2020 года № 699 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории и (или) утверждение документации по планировке территории».

3. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте Пряжинского национального муниципального района в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Пряжинского национального муниципального района А.А. Тарасова.
Глава администрации                                                                                     О.М. Гаврош

Приложение к 
постановлению администрации

Пряжинского национального

муниципального района

от «26»  мая 2021 г. № 283
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории и (или) утверждение документации по планировке территории»
I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории и утверждение документации по планировке территории», устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Пряжинского национального муниципального района (далее - администрация), порядок взаимодействия между структурными подразделениями, их должностными лицами, а также взаимодействия администрации с заявителями, органами государственной власти Российской Федерации, органами местного самоуправления.

2. Физическое или юридическое лицо (далее - заявитель). Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

4.. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется при личном или письменном обращении, а также с использованием средств телефонной связи, посредством размещения на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации (http://pryazha.karelia.info), на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

5. Информация о месте нахождения администрации, отдела градостроительной деятельности и земельных отношений (далее градостроительной деятельности и земельных отношений) и приемной  администрации (далее - отдел делопроизводства), участвующего в предоставлении муниципальной услуги. 

186120, Республика Карелия, Пряжинский район, пгт Пряжа, ул. Советская, д. 61, отдел делопроизводства – кабинет № 5, отдел градостроительной деятельности и земельных отношений – кабинет № 13.
График работы администрации, отдела градостроительной деятельности и земельных отношений и приемной:

понедельник – четверг с 09:00 до 17:15;

пятница - с 09:00 до 17:00; 

выходные - суббота, воскресенье.

В предпраздничные дни продолжительность работы администрации, отдела градостроительной деятельности и земельных отношений и приемной сокращается на 1 час.

6. Контактные телефоны отдела градостроительной деятельности и земельных отношений, по которым можно получить информацию о предоставляемой муниципальной услуге: 8 (81456) 31660, администрации 8 (81456) 31208, адрес официального сайта администрации: http://pryazha.karelia.info. 

7. Консультация, прием заявлений и документов от заявителей для получения муниципальной услуги осуществляются специалистами отдела градостроительной деятельности и земельных отношений в отведенные для приема часы: для юридических лиц -  понедельник, для физических лиц и индивидуальных предпринимателей - вторник, с 9:00 до 17:30, обеденный перерыв с 13:00 до 14:00.
8. Информирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется специалистами отдела градостроительной деятельности и земельных отношений при обращении за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

Специалист отдела градостроительной деятельности и земельных отношений, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист отдела градостроительной деятельности и земельных отношений осуществляет не более 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации обращения, путем направления письменного ответа по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

Информация в письменном виде обратившимся заявителям предоставляется при наличии письменного обращения.

9. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться на базе государственного бюджетного учреждения Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» (далее – «МФЦ») в соответствии с законодательством Российской Федерации и соглашением о взаимодействии между «МФЦ» и администрацией.

Информацию о месте нахождения, часах работы филиалов «МФЦ» можно получить на сайте http://www.mfc.karelia.ru или по телефону: (814-2) 594434, (814-56) 31044.

10. Информация об органах и организациях, которые участвуют в предоставлении муниципальной услуги:

- информация о документах и выдача выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРН) либо мотивированный отказ в предоставлении информации выдается Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия (далее – Росреестр).

- государственный кадастровый учет земельных участков и предоставление сведений из государственного кадастра недвижимости осуществляется Филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Карелия (далее - Кадастровая палата). 

11. Информацию о месте нахождения Росреестра и Кадастровой палаты и часах приема можно получить на сайте http://www.rosreestr.ru.

12. Сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц  (далее – ЕГРЮЛ) и (или) в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей  (далее – ЕГРИП), предоставляются Инспекцией Федеральной налоговой службы по Республике Карелия  (далее – ИФНС).

Информацию о месте нахождения ИФНС и часах приема можно получить на сайте http://www.nalog.ru.         

13. На ЕПГУ, официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на ЕПГУ, официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

14. Муниципальная услуга «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории и (или) утверждение документации по планировке территории» (далее - муниципальная услуга).

15. Муниципальная услуга предоставляется администрацией.

Выполнение административных процедур в рамках предоставления  муниципальной услуги осуществляется отделом градостроительной деятельности и земельных отношений.

Отдел делопроизводства администрации регистрирует заявление, необходимое для предоставления муниципальной услуги.

Заявление с отметкой о регистрации и количестве приложенных к нему документов направляется на рассмотрение Главе администрации Пряжинского национального муниципального района.

Решение о подготовке и об утверждении документации по планировке территории от имени администрации принимает Глава администрации Пряжинского национального муниципального района.

16. Должностные лица администрации не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации. 

17. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) постановление администрации о подготовке документации по планировке территории;

2) утвержденная документация по планировке территории.
18. Срок предоставления муниципальной услуги по принятию решения о подготовке документации по планировке территории и утверждению документации по планировке территории - не более 13 календарных дней.

19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 24 ноября 1995г. №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 25 июня 2002г. №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2006г. №152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 13 июня 2015г. №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

- Федеральным законом от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 6 апреля 2011г. №63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Федеральным законом от 1 декабря 2014г. №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

- Уставом Пряжинского национального муниципального района;

- Порядком организации и проведения публичных слушаний в Пряжинском национальном муниципальном районе, утвержденным решением LX сессии Совета Пряжинского национального муниципального района Ш созыва от 29 мая 2018 года № 33 «Об утверждении Порядка организации и проведения публичных слушаний в Пряжинском национальном муниципальном районе»;

- Правилами землепользования и застройки поселений, входящих в состав Пряжинского национального муниципального района;

- настоящим регламентом;

- иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Пряжинского национального муниципального района, являющимися правовым основанием для предоставления муниципальной услуги. 

20. Муниципальная услуга предоставляется при поступлении от заявителя в администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

21. Необходимыми для предоставления муниципальной услуги документами являются:

1) заявление о подготовке и об утверждении документации по планировке территории по форме, утвержденной в приложениях 1 и 2 к настоящему Регламенту. Заявление должно содержать:

- фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя, наименование юридического лица, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, для юридических лиц дополнительно указывается ИНН и регистрационный номер;

- описание границ территории, в отношении которой предполагается подготовка или утверждении документации по планировке территории;

2) документация по планировке территории в случае предоставления муниципальной услуги по утверждению документации по планировке территории.

22. Документы, предусмотренные пунктом 21 настоящего регламента, представляется заявителем самостоятельно.

23. Заявление заполняется от руки или с использованием электронных печатающих устройств по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту.

Заявление должно быть удостоверено подписью и печатью (при наличии) заявителя, а в случае подачи документов посредством электронной почты, ЕПГУ - электронной подписью заявителя.

24. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 21 настоящего регламента, могут быть поданы заявителем в уполномоченный орган лично, почтовым отправлением, либо с использованием электронной почты, Единого портала государственных и муниципальных услуг, либо через многофункциональный центр в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между «МФЦ» и администрацией Пряжинского национального муниципального района.

25. администрация и «МФЦ» не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ.

26. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

27. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

28. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

29. Для утверждения документации по планировке территории необходимой муниципальной услугой является получение решения о подготовке документации по планировке территории, за исключением случаев, предусмотренных ч.1.1 ст. 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

30. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

31. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.

32. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа,  осуществляется отделом делопроизводства администрации и отделом градостроительной деятельности и земельных отношений. 

33. Заявление, направленное посредством почтового отправления, регистрируется отделом делопроизводства администрации в день его поступления от организации почтовой связи.

34. Если заявление, представленное посредством почтового отправления, поступило от организации почтовой связи менее чем за 30 минут до окончания рабочего дня либо получено в выходной день, оно регистрируется в срок не позднее 12.00 следующего рабочего дня.

35. Приём заявителей осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях, включающих места ожидания и приёма заявителей.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, указателями входа и выхода, табличкой с графиком работы, номерами и наименованиями помещений в здании.

36. Центральный вход в здание, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование администрации.

Для оказания муниципальной услуги должен быть обеспечен свободный доступ заинтересованных лиц в здание, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

37. Для ожидания приёма заявителей отводятся специальные помещения, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для оформления документов, бумагой формата А4, канцелярскими принадлежностями (ручками), бланками заявлений в количестве, достаточном для  оформления документов заявителями.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Визуальная, текстовая и мультимедийная  информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах в местах ожидания (устанавливается в удобном для заявителей месте, постоянно доступном для просмотра), на официальном сайте, на Портале.

Приём заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги и информации о порядке и ходе её предоставления осуществляется в служебных  помещениях должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

38. Входы для посетителей в указанные служебные помещения оборудуются соответствующими табличками с указанием номера служебного помещения, фамилий, имен, отчеств (при наличии), должностей лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Рабочие места должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно получать информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме, рабочими столами и стульями, стульями для посетителей.

Должностным лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ к информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», справочным правовым системам и выделяются расходные материалы, бумага и канцтовары в количестве достаточном для предоставления муниципальной услуги.

На рабочих столах должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, размещаются  таблички с указанием фамилии, имени отчества (при наличии) и должности.

На территории, прилегающей к зданию администрации оборудуются места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к которым является бесплатным.

 39. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены  объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа  инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) допуск собаки – проводника на объекты (здания, помещения), в которых  предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти,  осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

6) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

40. К показателям, характеризующим качество и доступность муниципальной услуги, относятся:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) количество жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;
3) количество обжалований в судебном порядке действий (бездействия) работников и должностных лиц администрации по предоставлению муниципальной услуги;

4) удовлетворенность граждан и организаций качеством и доступностью муниципальной услуги;

5) полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

41 Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги определяется как соотношение количества заявлений, исполненных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных заявлений за отчетный период.
42. Показатель количества жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги определяется как отношение количества жалоб граждан и организаций в администрацию по вопросам предоставления муниципальной услуги к общему количеству поступивших заявлений за отчетный период.

43. Показатель количества обжалований в судебном порядке действий (бездействия) работников и должностных лиц администрации по предоставлению муниципальной услуги определяется как отношение количества удовлетворенных судами требований (исков, заявлений) об обжаловании действий (бездействия) работников и должностных лиц администрации к общему количеству совершенных действий работников и должностных лиц администрации по предоставлению муниципальной услуги за отчетный период.

44. Удовлетворенность граждан и организаций качеством и доступностью муниципальной услуги определяется путем присвоения рейтинга в рамках общественного и ведомственного мониторинга.

45. Полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги определяется путем присвоения рейтинга в рамках общественного и ведомственного мониторинга, информация о котором публикуется в средствах массовой информации.

46. Взаимодействие заявителя с должностным лицом ответственного структурного подразделения администрации, осуществляется в случае непосредственного обращения заявителя в администрацию по вопросам предоставления муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги предусматривает однократное взаимодействие заявителя с работниками структурного подразделения администрации, ответственного за прием документов, и однократное взаимодействие заявителя с должностным лицом, ответственным за выдачу документов. Продолжительность одного такого взаимодействия не должна превышать 15 минут.

47. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», ЕПГУ, «МФЦ», а также предоставляется непосредственно работниками администрации по телефонам для справок, а также электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

48. Предусмотренные пунктом 21 Административного регламента документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем в электронной форме с использованием ЕПГУ либо непосредственно в  «МФЦ».

49. Для предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ заявитель заполняет форму, в которой необходимо указать сведения, необходимые для получения услуги, и прикрепить необходимые документы. Обязательные к заполнению поля отмечаются звездочкой.

50. Заявление считается отправленным после получения заявителем соответствующего электронного уведомления из администрации в личный кабинет заявителя или его представителя на ЕПГУ.

51. Предоставление муниципальной услуги в «МФЦ» осуществляется   в соответствии с соглашением, заключенным между «МФЦ» и администрацией     Пряжинского национального муниципального района, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

52. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (блок-схема, приложение № 3 к настоящему Административному регламенту):

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласование;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, проведение общественных обсуждений или публичных слушаний;

4) утверждение документации по планировке территории или отклонение документации по планировке территории и направление на доработку; 

5) выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
53. Основанием для начала данной административной процедуры по принятию решения о подготовке документации по планировке территории является получение ответственным специалистом  зарегистрированного заявления.

Основанием для начала данной административной процедуры по утверждению документации по планировке территории является получение ответственным специалистом зарегистрированного заявления об утверждении документации по планировке территории и приложенной к нему подготовленной документации по планировке территории.

Поступившие заявления учитываются и регистрируются в день их поступления.

Результатом выполнения административной процедуры и способом фиксации является регистрация заявления и документов и передача заявления и документов ответственному исполнителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления.

54. Отдел градостроительной деятельности и земельных отношений осуществляет анализ поступившего заявления и проверку представленной документации по планировке территории на соответствие требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации в течение 25 календарных дней со дня поступления такой документации. 

В случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с частями 12.3,  12.7,  12.10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, указанная документация после проверки на соответствие требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, направляется Отделом в течение пяти рабочих дней для согласования в уполномоченные органы. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 40 календарных дней.

55. По окончании административной процедуры рассмотрения заявления должностное лицо отдела градостроительной деятельности и земельных отношений принимает решение о предоставлении муниципальной услуги, подготавливает проект постановления администрации Пряжинского национального муниципального района о подготовке документации по планировке территории и направляет Главе администрации Пряжинского национального муниципального района для визирования данного документа.

Продолжительность данного административного действия - 7 рабочих дней.  Результатом административной процедуры является подписанное Главой администрации Пряжинского национального муниципального района постановление администрации Пряжинского национального муниципального района о подготовке документации по планировке территории.

Проекты планировки территории и проекты межевания, решение об утверждении которых принимается администрацией, до их утверждения подлежат обязательному рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях в порядке, установленном статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации с учетом положений статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных статьей 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Основанием для организации и проведения общественных обсуждений и публичных слушаний по обсуждению  документации  по  планировке  территории является принятие решения о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний Главой Пряжинского национального муниципального района.

Общественные обсуждения и публичные слушания проводятся в соответствии с Положением о порядке организации и проведения общественных обсуждений и публичных слушаний в Пряжинском национальном  муниципальном районе. 

По результатам проведения общественных обсуждений и публичных слушаний отделом градостроительной деятельности и земельных отношений администрации подготавливается проект постановления администрации Пряжинского национального муниципального района об утверждении документации по планировке территории и передает Главе администрации Пряжинского национального муниципального района для подписания проект постановления с приложением подготовленной документации по планировке территории, протокол общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания территории и заключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний.

Продолжительность данного административного действия - 35 календарных дней.

Общественные обсуждения или публичные слушания по проекту планировки территории и проекту межевания территории не проводятся, если они подготовлены в отношении:

1) территории, в границах которой в соответствии с правилами землепользования и застройки предусматривается осуществление деятельности по комплексному и устойчивому развитию территории;

2) территории в границах земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства или для ведения дачного хозяйства иному юридическому лицу;

3) территории для размещения линейных объектов в границах земель лесного фонда.

В случае подготовки проекта межевания территории, расположенной в границах элемента или элементов планировочной структуры, утвержденных проектом планировки территории, в виде отдельного документа общественные обсуждения или публичные слушания не проводятся, за исключением случая подготовки проекта межевания территории для установления, изменения, отмены красных линий в связи с образованием и (или) изменением земельного участка, расположенного в границах территории, в отношении которой не предусматривается осуществление деятельности по комплексному и устойчивому развитию территории, при условии, что такие установление, изменение красных линий влекут за собой изменение границ территории общего пользования.

56. Глава администрации Пряжинского национального муниципального района в течение 5 рабочих дней рассматривает проект постановления с прилагаемыми документацией по планировке территории, протоколом общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания территории, заключением о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний и подписывает постановление либо направляет документацию по планировке территории на доработку с учетом протокола общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания территории и заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний.

Отдел градостроительной деятельности и земельных отношений Администрации в течение 30 дней обеспечивает доработку документации по планировке территории, её проверку на соответствие требованиям Градостроительного кодекса Российской Федерации и направляет Главе администрации Пряжинского национального муниципального района.

57. Специалист отдела градостроительной деятельности и земельных отношений администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем подготовки документов, направляет результат предоставления муниципальной услуги заявителю.

При выдаче документов через «МФЦ» указанные документы выдаются специалистом «МФЦ» заявителю на руки.

В случае получения результата предоставления муниципальной услуги по почте специалист администрации Пряжинского национального муниципального района, ответственный за регистрацию исходящих документов, не позднее дня, следующего за днем подготовки документов, осуществляет направление их по почте заявителю на указанный им почтовый адрес.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги непосредственно в администрации, должностное лицо отдела градостроительной деятельности и земельных отношений, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

а) уведомляет заявителя по телефону о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги;

б) устанавливает личность заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке;

в) выдает заявителю постановление Главы администрации Пряжинского национального муниципального района о принятии решения о подготовке документации по планировке территории.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) постановления администрации Пряжинского национального муниципального района о подготовке документации по планировке территории.

Общий срок выполнения данного административного действия - не более 3 рабочих дней.

58. После издания постановления администрации об утверждении  документации по планировке территории, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю лично или отправляет копию постановления об утверждении документации по планировке территории по почте в течение трех рабочих дней.

Общий срок выполнения данного административного действия - не более 3 рабочих дней.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента

59. Текущий контроль за исполнением Административного регламента при предоставлении муниципальной услуги осуществляется администрацией.

60. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на действие (бездействие) должностных лиц и ответственных исполнителей.

61. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям заявителей) и внеплановых характер (по конкретному обращению заявителя).

62.. Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги. 

63. Персональная ответственность должностных лиц за надлежащее предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются в ответственности в порядке, установленном законодательством. 

64. Лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги обеспечивается безопасность персональных данных при обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 года №153-ФЗ «О персональных данных».

65. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

66. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего Административного регламента, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу

67. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование принятых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги решений и действий (бездействия) специалиста отдела градостроительной деятельности и земельных отношений, иного муниципального служащего администрации. 

68. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба на действия (бездействия) специалиста отдела градостроительной деятельности и земельных отношений, иного муниципального служащего администрации, и принятых (осуществляемых) ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги, поступившая в администрацию.

69.  Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

70. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

71. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию. 

72. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Портала государственных и муниципальных услуг Республики Карелия,   Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

73. Жалоба должна содержать:

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

74. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

75. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

76. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

77. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

78. Жалоба может быть оставлена без ответа, в случае если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего обращение, или почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ.

79. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

80. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

81. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в помещении администрации, на официальном сайте администрации, а также информация может быть сообщена заявителю в письменной или устной форме.

82. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд в установленном законом порядке.

Приложение №1
к Административному регламенту 
Форма

заявления о подготовке документации по планировке территории

В администрацию Пряжинского национального муниципального района района

от_________________________
   (фамилия, имя, отчество - для граждан, полное наименование организации - для юридических лиц)

___________________________
_____________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, адрес электронной почны 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о подготовке документации по планировке территории

	Территория, предполагаемая для разработки документации по планировке территории (описание границ территории)
	

	Виды и объем разрабатываемой документации по планировке территории

(проект планировки территории и (или) проект планировки территории и проект межевания территории)
	

	Потребность в земельных ресурсах (ориентировочная площадь участка)
	

	Информация о правах на объекты недвижимости в границах территории (при наличии)
	

	Обоснования разработки документации (выписка из программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры Пряжинского района)
	

	Предполагаемые виды разрешенного использования территории, технические регламенты и параметры разрешенного строительства
	

	Срок разработки документации по планировке территории
	


Дата                           /_____________/ ____________________________

                                   Подпись         Расшифровка подписи
                                                                                                        Приложение №2
к Административному регламенту 

Форма

заявления об утверждении документации по планировке территории

В администрацию Пряжинского национального муниципального района 

от________________________
  (фамилия, имя, отчество - для граждан, полное наименование организации - для юридических лиц)

__________________________
__________________________

__________________________
почтовый индекс и адрес,  адрес электронной почты

ЗАЯВЛЕНИЕ

об утверждении документации по планировке территории

Направляю документацию по планировке территории (ненужное зачеркнуть):

- проект планировки и проект межевания;

- проект планировки;

- проект межевания;

в границах элемента планировочной структуры, по ул. __________________________________

____________________________________________ расположенного в Пряжинском районе, 
на  проведение  проверки соответствия требованиям,  установленным  статьями  42,  43 и  частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ.
При положительных результатах проверки соответствия прошу организовать общественные обсуждения или публичные слушания в соответствии со ст.ст.45, 46 Градостроительного кодекса РФ.

Гарантирую заблаговременное, не позднее 5 рабочих дней, предоставление демонстрационного материала для проведения общественных обсуждений или публичных слушаний (в составе чертежей и в электронном виде).

Приложение: документация в 1 экземпляре, в составе:

Дата _____________ Подпись ___________      Фамилия И.О. _______________________ 

                                                                                                                     М. П. 
Приложение №3
к Административному регламенту 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
















Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Прием документов





Отказ (документы не соответствуют предъявленным требованиям)





Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласование





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, проведение общественных обсуждений или публичных слушаний;





Уведомление о несоответствии документации по планировке территории  и направлении на доработку








Уведомление  о соответствии документации по планировке территории





Подписание  уведомления Главой администрации





Подписание  уведомления Главой администрации





Направление, выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги.





Направление, выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги.











